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授業回数 履修時期 選択û必修

1 2 30 15 前期

 0õ±´ûûõ¹ûÀ操作 õ±´ûxõ¹ûÀ~作成，コôü，削除~à，USBāĂú~使い方を教え»

4使用öキ¹ø5

30時間²»÷ÿó¿ Office2021ÿ実教出版Ā
https://www.jikkyo.co.jp/book/detail/22510043

文化学園大学保育専門学校

科目名 授業~種類 授業担当者

情報処理 講義 白井0啓一郎

令和７�度·ùð¹

0幼免：必修     00保育士：選択

学� 単位 時間数

4授業~目的û}¹い5

4授業全体~内容x概要5

情報úöù·ü~教育x1÷¸¿û文章~作成{必要zºõ¹ソõøÿワüùû¸¿¸ûûñワüý´ンøĀ~使用方法~習得を
目的xy»2近�1教職や事務~業務w÷³¸¿û文書を扱う機会や必要性|¸º高~svい»こx{加え1¸ºß事~効率
性を高±»文書形式を提供w}»こx|求±¹¼»�±1単{<使え~y=w�zく1<目的{応xv，¸º適切z文書û図表を
作成w，提供w}~y=xいう能力û技術を身{付け»2

 0コンôュü¿üx´ン¿üネóø1
0 Windows

´ン¿üネóøやāüû{関y»úöù·üを教え»

主{�1Officeソõø~使用方法を教え»|1見やyさや目を引く¸う{y»�±~÷¶´ンや装飾方法{関y»こx²教え
»2T回~授業{zいv�1~z1教科書{示さ¼�例題~文書や図表を実際{作成y»2加えv1実際~業務w約立t
技術を教え»2

4授業~日程xT回~öüþû授業内容5

項00目 授 業 内 容

öキ¹ø{沿sv授業を進±»�±1öキ¹øを購入wvzいvく�さい2

4受講上~注意事項5

4評価基準5

普段~授業{zいv作成w�²~を提出wv²¹い1評価y»2

00MS0ñワüý´ンø0 そ~g ²ニāü·ョン

00MS0¸¿セû00000そ~e

表組�

Àùõ~作成

00MS0ワüù0000000そ~f 図や画像~挿入，図やワüù²üø~設定や機能

00MS0ワüù0000000そ~g ��w1¹¿´û~変更方法

00MS0¸¿セû00000そ~d 基本操作1÷ü¿~入力方法

並び替えx1õ³û¿ü

00MS0¸¿セû00000そ~f 表~作成1関数を用い�\計û�均zy~計算

信州大学 工学部 電子情報·¹öĀ工学科{v20�弱ほy，画像処理，信号処理，ā÷³²プロ
ÀùÿンÀ{関y»授業を担当wvい»．卒業論文や修士論文~研究û作成指導を行svい»．
教科書~内容{加えv，研究zyw~実験結果~÷ü¿をºõ³¹ソõøzyw扱う際{，y~¸
うzこxを行うx効率¸く扱え»{を授業{反映さ{vい»．

実務教員xwv~経歴

実務経験x授業~関連

00MS0ワüù0000000そ~d õ±´û操作や文章~打�込�1保存zy

00MS0ワüù0000000そ~e

~x± こ¼~w{作成w�課題を見直w，õ±´ûを提出y»

00MS0¸¿セû00000そ~g

00MS0ñワüý´ンø0 そ~f 図û表~挿入

00MS0ñワüý´ンø0 そ~d 基本操作，ùロüôüûを用い�図~作成

00MS0ñワüý´ンø0 そ~e ¹¿´ûや÷¶´ン，¹ù´ùþ¹¿ü機能{¸»一括w~設定


